Zatacznik do Zarzadzenia nr 12/2017
Dyrektor Przedszkola nr 2

im. Misia Uszatka w Trzemesznie

z dnia 15 wrze$nia 20217r.

Procedura przyprowadzania i odbierania
dzieci z Przedszkola nr 2

im. Misia Uszatka w Trzemesznie



1. CEL I ZAKRES PROCEDURY

Celem niniejszej procedury jest ustalenie jednolitych zasad dotyczacych przyprowadzania i odbierania

dzieci z Przedszkola nr 2 im. Misia Uszatka w Trzemesznie. Procedura swoim zakresem obejmuje

wszystkich rodzicéw oraz dzieci uczeszczajgce do Przedszkola nr 2 im. Misia Uszatka w Trzemesznie.

2. TERMINOLOGIA

a.

Rodzic: ojciec lub matka dziecka.

Opiekun prawny: osoba sprawujgca z ramienia sgdu opieke nad dzieckiem.

Wychowawca: nauczyciel pracujacy w Przedszkolu.

Pomoc nauczyciela: personel zatrudniony do pomocy nauczycielowi.

Dziecko zdrowe: to takie dziecko, ktdre nie jest przeziebione, zakatarzone, nie wymiotuje oraz
nie ma objawdw innych chordb.

Przekazanie dziecka: fizyczne przekazanie dziecka przez Rodzica/Opiekuna prawnego lub
osobe upowazniong pod opieke Wychowawcy lub Pomocy nauczyciela. Z chwilg przekazania
dziecka przekazana zostaje réwniez odpowiedzialnos¢ za nie.

Wydanie dziecka: fizyczne przekazanie dziecka przez Wychowawce lub Pomoc nauczyciela
Rodzicom/Opiekunom prawnym lub Osobom upowaznionym. Z chwilg wydania dziecka
odpowiedzialno$é za nie przechodzi na Rodzica/Opiekuna prawnego lub Osobe upowazniona.
Osoby upowaznione: sg to osoby upowaznione przez rodzicéw do odbioru ich dzieci.
Upowazni¢ mozna:

e za pomocg dokumentu Upowaznienie,

e za pomocy Pisemnego Oswiadczenia,

e w szczegdlnych przypadkach ustnie, kontaktujac sie z wychowawca telefonicznie.
Dokument Upowaznienie: dokument, w ktérym rodzice (rodzic)/opiekun prawny kazdego
dziecka na poczatku roku szkolnego wskazujg osoby, ktére moga odbieraé ich dzieci.

Pisemne Oswiadczenie: dokument, w ktérym Rodzice/Opiekunowie prawni mogg
jednorazowo upowazni¢ dowolng osobe do odbioru ich dziecka.

Szczegdlne przypadki, w ktorych Rodzic/Opiekun prawny moze ustnie upowazni¢ osobe do
odbioru jej dziecka to:

e wypadek,
e przedtuzone godziny pracy,
e zepsuty Srodek transportu.

Osoby nieupowaznione: sg to osoby, ktére w zaden z wyzej wymienionych sposobdow nie

zostaty upowaznione przez Rodzicow (rodzica)/Opiekuna prawnego do odbioru ich dzieci.



Umowa - umowa zawarta miedzy rodzicami (rodzicem)/Opiekunem prawnym
a Przedszkolem, w ktérej Rodzic/Opiekun prawny zawiera niezbedne informacje
o dziecku oraz deklaruje godziny odbioru dziecka.
Odmowienie wydania dziecka: w okreslonych sytuacjach Przedszkole ma prawo nie wydaé
dziecka. Do tych sytuacji zaliczamy:

e zjawienie sie po odbidr dziecka osoby nieupowaznionej,

e osoba upowazniona do odbioru dziecka jest agresywna i nadpobudliwa,

e osoba upowazniona znajduje sie pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw

odurzajgcych (czu¢ won alkoholu, zatacza sie, mamrocze).

Ogrdd przedszkolny — plac zabaw znajdujacy sie na zewnatrz na terenie Przedszkola.
Powiadomienie komisariatu policji — w sytuacji, gdy Rodzic/Opiekun prawny lub Osoba

upowazniona nie odbierze dziecka z Przedszkola, dyrektor zawiadamia odpowiednie stuzby.

3. ODPOWIEDZIALNOSC

3.1. Rodzic:

a

b.
c.

d.

Q

o

. w okreslonych godzinach przyprowadza i odbiera dziecko z Przedszkola,
upowaznia osoby do odbioru dzieci,

przyprowadza do przedszkola wytgcznie dziecko zdrowe,

towarzyszy dziecku w szatni i pomaga mu sie rozebrac,

przekazuje dziecko Wychowawcy lub Pomocy nauczyciela,

odbiera dziecko od Wychowawcy lub Pomocy nauczyciela,

przestrzega zasady nie wchodzenia bez uzasadnionej potrzeby na pietro budynku.

. Osoba upowazniona:

w okreslonych godzinach przyprowadza i odbiera dziecko z Przedszkola,

przyprowadza do przedszkola wytgcznie dziecko zdrowe,

towarzyszy dziecku w szatni i pomaga mu sie rozebrad,

przekazuje dziecko Wychowawcy lub Pomocy nauczyciela,

. w momencie odbioru dziecka powinna posiadac przy sobie dokument tozsamosci wskazany
W upowaznieniu i na zgdanie Wychowawcy lub Pomocy nauczyciela go okaza¢,

odbiera dziecko od Wychowawcy lub Pomocy nauczyciela.

. Wychowaweca:

. dba o bezpieczenstwo dzieci,

wydaje dzieci wytgcznie Rodzicom/Opiekunom prawnym lub Osobom upowaznionym,



odnotowuje fakt Pisemnego Oswiadczenia w specjalnym Zeszycie,

. sprawdza tozsamos¢ oséb upowaznionych - odbierajgcych dzieci,

moze odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy zachowanie odbierajgcego wskazuje, ze
nie jest on w stanie zapewnié dziecku bezpieczenstwa (jest pod wptywem alkoholu, srodkéw

odurzajgcych itp.).

3.4. Pomoc nauczyciela:

a.
b.
C.
d.

e.

zaprowadza dziecko na pietro do sali przedszkolnej,

sprawdza tozsamos¢ oséb upowaznionych - odbierajgcych dzieci,

dba o bezpieczenistwo dzieci,

wydaje dzieci wytgcznie Rodzicom/Opiekunom prawnym lub Osobom upowaznionym,

odnotowuje fakt Pisemnego Oswiadczenia w specjalnym Zeszycie.

3.5. Wozna oddziatowa:

a.

przyprowadza i odprowadza dzieci dojezdzajgce autobusem szkolnym.

3.6. Dyrektor:

a.

w szczegblnych sytuacjach powiadamia odpowiednie stuzby.

DOKUMENTY ZWIAZANE

4.1. Upowaznienia do odbioru dziecka.

4.2. Pisemne Oswiadczenie do odbioru dziecka.

4.3. Umowa.

SPOSOB POSTEPOWANIA

5.1. Przyprowadzanie dziecka do Przedszkola:

a.
b.

C.

Rodzice przyprowadzajg dziecko do przedszkola w godz. 6.30 — 8.30.
Do przedszkola przyprowadzane sg wytacznie dzieci zdrowe.
Po przyprowadzeniu dziecka do przedszkola Rodzic rozbiera je w szatni badz przy jego

obecnosci dziecko rozbiera sie samo.

. W budynku gtéwnym przy ul. Chrobrego 8:

— Dziecko, ktére przyszto do przedszkola do godz. 8.00 Rodzic pozostawia w Sali Kogucikéw
i przekazuje je nauczycielowi petnigcemu opieke.

— Po godzinie 8:00 Rodzice przekazujg dziecko:
o Wychowawcy grupy - jezeli sala znajduje sie na parterze,
o Pomocy nauczyciela —jezeli sala znajduje sie na pietrze. Pomoc nauczyciela przekazuje

dziecko wychowawcy grupy.



5.2. Odbieranie dziecka z Przedszkola:

a.

Na czas zajec wejscie do przedszkola jest zamykane automatycznie, by uniemozliwi¢ wejscie
osobom niepozgdanym.

Do odbioru dziecka majg prawo: rodzice, osoby upowaznione przez rodzica za pomocy
Dokumentu Upowaznienie, Pisemnego Oswiadczenia lub ustnego upowaznienia. Wzory
dokumentdéw znajduja sie w zatgcznikach.

Rodzice, ktérzy nie mieszkajg razem przedstawiajg Dyrektorowi badz Wychowawcy sytuacje

prawng dotyczgca opieki nad ich wspdlnym dzieckiem.

. W przypadku gdy rodzice oraz osoby upowaznione nie mogg odebraé dziecka, rodzice

z odpowiednim wyprzedzeniem, za pomocg Pisemnego Oswiadczenia wskazujg osobe
upowazniong tego dnia do odbioru ich dziecka, a Wychowawca bgdz Pomoc nauczyciela

odnotowuje ten fakt w Zeszycie do tego przeznaczonym.

. W szczegdlnych sytuacjach Rodzic prawny ma prawo do ustnego (telefonicznego)

upowaznienia osoby do odbioru dziecka. Jest to mozliwe w przypadku wystgpienia
szczegdlnej sytuacji, gdy Rodzic prawny lub Osoba upowazniona nie ma mozliwosci
odebrania dziecka oraz Rodzic prawny nie ma fizycznej mozliwosci napisania z
wyprzedzeniem Pisemnego Oswiadczenia.

Rodzice lub osoby upowaznione odbierajg dziecko w godzinach zadeklarowanych
w Umowie.

Dzieci dojezdzajgce autobusem szkolnym doprowadzane sg przez Wozng oddziatowa do
autobusu znajdujgcego sie w okreslonym miejscu zbiérki na osiedlu. Osobe te na pierwszym
zebraniu wskazuje Dyrektor. Dalej za dzieci odpowiada zatrudniony przez przewoznika
opiekun, ktdry na przystanku docelowym powierza je rodzicom.

Pomoc nauczyciela lub Wychowawca moze sprawdzi¢ tozsamos¢ oséb odbierajacych dzieci
na podstawie dowodu osobistego z danymi osobowymi podanymi w dokumentac;ji
wypetnionej przez rodzica badz danymi zadeklarowanymi w Pisemnym Os$wiadczeniu.
Osoba upowazniona na prosbe Pomocy nauczyciela lub Wychowawcy okazuje dowadd
tozsamosci lub inny dokument umozliwiajgcy stwierdzenie prawdziwos¢ danych.

W sytuacji gdy osoba upowazniona nie posiada dokumentu poswiadczajgcego tozsamosc,
Wychowawca kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami w celu potwierdzenia tozsamosci dane;j
osoby. Jezeli rodzic potwierdzi, ze ta osoba jest z jego polecenia — dziecko zostaje jej wydane.
W przypadku gdy po dziecko przyjdzie osoba nie bedgca na liscie oséb upowaznionych do
odbioru i bez Pisemnego Oswiadczenia od rodzica, Wychowawca kontaktuje sie telefonicznie
z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji. Jezeli rodzic potwierdzi, ze ta osoba jest z

jego polecenia - dziecko zostaje jej wydane. Jedli rodzic nie potwierdzi tozsamosci osoby



nieupowaznionej, dziecko nie moze zostaé jej wydane, a o catej sytuacji niezwtocznie
poinformowane zostajg odpowiednie stuzby.

|. Przedszkole moze odmodwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby uprawnionej do
odebrania dziecka bedzie wskazywat, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa. Personel przedszkola ma obowigzek zatrzymaé dziecko w przedszkolu do
czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy wezwa¢ drugiego rodzica, opiekuna
prawnego dziecka, lub upowazniong osobe. Jezeli jest to niemozliwe personel przedszkola
ma prawo wezwac Policje.

m. Rodzice odbierajacy dziecko bezposrednio z ogrodu przedszkolnego zobowigzani sg osobiscie
poinformowac wychowawce o zaistniatym fakcie.

n. W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola
nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw o zaistniatym fakcie.

0. W przypadku gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom, tel. komdrkowy) nie
mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow/opiekundw prawnych lub oséb
upowaznionych nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placéwce przedszkolnej 1 godzine. Po

uptywie tego czasu nauczyciel powiadamia najblizszy komisariat policji.

6. ROZDZIELNIK

Egzemplarz 1 — Dyrektor Przedszkola nr 2 im. Misia Uszatka w Trzemesznie.

Egzemplarz 2 — Pomoc nauczyciela.

7. ZALACZNIKI

7.1. Zatacznik nr 1 - Upowaznienia do odbioru dziecka.



KARTA ZMIAN

LP.

WPROWADZONO

ANULOWANO

DATA ZMIANY

WPROWADZAJACY ZMIANE




Zatgcznik nr 1 — Upowaznienie do odbioru dziecka z Przedszkola nr 2 im. Misia Uszatka w
Trzemesznie.



